งานจัดจ้างก่อสร้าง 
* ขออนุมัติในหลักการ 
[image: image1.png]



บันทึกข้อความ
[image: image2.png]


ส่วนราชการ    ฝ่าย.........................    กอง.......................    องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย                                                 

ที่   ชร ............./
วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการ.................................................................................................................................


.................................................................................................................................................................

เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย



๑. เรื่องเดิม


ตาม……………………………………(แหลงที่มาของเงิน)...................................................................
..............................................................................................................................................................................


๒. ข้อเท็จจริง


...............................................(เหตุผลและความจำเป็น)...........................................................

..............................................................................................................................................................................



๔. ข้อกฎหมาย
 

๔.๑ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



๔.๒ ......................................................... ฯลฯ ........................................................................       



๕. ข้อพิจารณา


เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบพัสดุฯ และเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ..........................(คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง).....................................ดังนี้

คณะกรรมการ....................................



๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ



๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ



๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ฝ่าย.........................    กอง.......................    องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย                                        
ที่   ชร ................/
วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง .................................................................................. 
          ………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

1. เรื่องเดิม


ตาม……………………………………(แหลงที่มาของเงิน)...................................................................
.............................................................................................................................................................................. 


๒. ข้อเท็จจริง


ฝ่าย......................... กอง.............................. จะดำเนินการ......................................................
.......................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) โดยวิธี................................


๓. ข้อกฎหมาย


หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๓๑๓.๔/ว ๖๕๓๗  เรื่อง มาตรการป้องกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันเสนอราคา:เฉพาะกรณีการกำหนดราคางานก่อสร้างของทางราชการ ลงวันที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๑  ข้อ ๒. หน้าที่การคำนวณราคากลาง


๔. ข้อพิจารณา
เพื่อกำหนดรายละเอียดราคามาตรฐานหรือราคาที่ใกล้เคียงความเป็นจริงเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดจ้างได้จริง
๕. ข้อเสนอ
 

เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามงานก่อสร้างดังกล่าวข้างต้น ดังมีรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้ 



๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งที่เสนอมาพร้อมนี้


คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย

ที่ ................. /...................

เรื่อง  
แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ...................................................................................


...................................................................................................................................................
……….................................................
ด้วยองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย จะดำเนินการ.............................................................
.........................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) โดยวิธี................................


ฉะนั้น อาศัยตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ ๐๓๑๓.๔/ว ๖๕๓๗ ลงวันที่       ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๑ เรื่อง มาตรการป้องกันหรือลดโอกาสในการสมยอมกันเสนอราคา : เฉพาะกรณีการกำหนดราคางานก่อสร้างของทางราชการ ข้อ ๒. หน้าที่การคำนวณราคากลาง จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามงานก่อสร้างดังกล่าวข้างต้น ดังนี้


คณะกรรมการกำหนดราคากลาง


๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


โดยให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางดังกล่าวมีหน้าที่ดังนี้



๑. กำหนดราคากลาง และรายละเอียดการคำนวณราคากลางของงานที่จะดำเนินการก่อสร้าง ตามราคาที่เหมาะสมตามสภาพพื้นที่จะต้องกำหนดให้ใกล้เคียงกับความเป็นจริงที่สามารถจะก่อสร้างได้



๒. จัดทำบันทึกคำชี้แจงส่งให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค กรณีที่ผลการประกวด/สอบราคา ปรากฏว่าราคากลางที่กำหนดไว้สูงหรือต่ำกว่าราคาที่ประกวด/    สอบราคา ได้เกิน ๑๕ %  ขึ้นไป


ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายโดยเคร่งครัด เพื่อไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ หากมีปัญหาอุปสรรคใด รายงานให้ทราบทันที

สั่ง  ณ  วันที่................................................


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย.....................   กอง........................   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  
                                         

ที่   ชร .............../
วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้าง ......................................................................................................................

.................................................................................................................................................................
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย



๑. เรื่องเดิม


ตาม……………………………………(แหลงที่มาของเงิน)...................................................................
..............................................................................................................................................................................


๒. เหตุผลและความจำเป็น


...................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
 ๓. รายละเอียดโครงการ


...................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................


- คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย              ที่ .........../.............  ลงวันที่ ....................................... ได้กำหนดราคากลางของงานก่อสร้างดังกล่าว         จำนวนเงิน ......................... .- บาท  (-/...................................................../-)
- วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-)
- กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จภายใน ................... วัน      


- โดยวิธีตกลงราคา เนื่องจาก วงเงินไม่เกิน .................................. .- บาท 


๔. ข้อกฎหมาย
 

๓.๑ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๑๒ (๑) ,ข้อ ๑๓ ,ข้อ ๒๗ (๗)             ,ข้อ ๒๘ ,ข้อ ๓๐ 


๓.๒ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๖๐๔๖ ลงวันที่            ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๘ เรื่อง การยกเว้นระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น   พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑ (๑) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีราคาไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐.- บาท
/ ๓.๓ ตามหนังสือ...
- ๒ –


๓.๓ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๑๘๕๖ ลงวันที่             ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๙ เรื่อง การขยายระยะเวลากำหนดวงเงินวิธีการจัดหาพัสดุ โดยยกเว้นระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 


๓.๔ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๕๓๔๗ ลงวันที่             ๒๐ กันยายน ๒๕๕๙ เรื่อง การขยายระยะเวลากำหนดวงเงินวิธีการจัดหาพัสดุ โดยยกเว้นระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 


๕. ข้อพิจารณา


เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบฯ และเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจัดจ้างและผู้ควบคุมงาน ดังนี้
        


คณะกรรมการตรวจการจ้าง



๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


ผู้ควบคุมงาน 


     
๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................



๖. ข้อเสนอ
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  หากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารที่เสนอมาพร้อมนี้


คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย

ที่..................../๒๕๕๙
เรื่อง
แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดจ้าง  ..................................................................................

..................................................................................................................................................
---------------------------------

 
ด้วยองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย จะดำเนินการ...............................................
..............................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) โดยวิธี................................
กำหนดราคากลางจำนวนเงิน ......................... .- บาท  (-/................................................./-)


ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๑๒ (๑) ,ข้อ ๑๓   ,ข้อ ๒๗ (๗) ,ข้อ ๒๘ , ข้อ ๓๐ จึงแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายนามต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการดำเนินการจัดจ้าง ดังนี้



คณะกรรมการตรวจการจ้าง



๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


ผู้ควบคุมงาน


    
๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................

 
ให้เจ้าหน้าที่และคณะกรรมการทุกคณะถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕  และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐)            พ.ศ. ๒๕๕๘  โดยเคร่งครัดอย่าให้เกิดผลเสียหายแก่ทางราชการ หากมีปัญหาอุปสรรคใด รายงานให้ทราบทันที

สั่ง  ณ  วันที่ ....................................................

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย.....................   กอง........................   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  
                                         

ที่   ชร .............../
วันที่   
เรื่อง   การปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
เรียน
หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด


ด้วยฝ่าย..................................  กอง..................................  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  ได้ดำเนินการจัดจ้าง..............................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
กับ................................................................ บันทึกตกลงจ้างเลขที่................/.............. ลงวันที่.......................เดือน.................... พ.ศ. .......... จำนวนเงิน  ....................... .- บาท (-/....................................................../-) โดยวิธีตกลงราคา นั้น

จึงเรียนมาเพื่อประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน

* กรณีวงเงิน ๑๐๐,๐๐๐.- บาท ขึ้นไป

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย.....................   กอง........................   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย
                                         
ที่   ชร .............../
วันที่   
เรื่อง   การเปิดเผยราคากลางและวิธีการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างขององค์กรปกครอง 

          ส่วนท้องถิ่น ลงเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย

เรียน
หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด



ตามที่ ฝ่าย..................................  กอง..................................  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย ได้ดำเนินการจัดจ้าง...............................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ .......................... .- บาท (-/....................................................../-)   เพื่อปฏิบัติตามหนังสือ สำนักงาน ป.ป.ช. ประจำจังหวัดเชียงราย ที่ ปช ๐๐๓๔ (ชร) /ว ๐๐๑๙ ลงวันที่       ๒๓ มิถุนายน ๒๕๕๘      เรื่อง การเปิดเผยราคากลางและวิธีการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นั้น
พร้อมนี้  ฝ่าย..................................  กอง..................................  ขอส่งรายละเอียดราคากลางและวิธีการคำนวณราคากลางโครงการดังกล่าว จำนวน ๑ ชุด  เพื่อประกาศลงเว็บไซต์ และประชาสัมพันธ์ให้ทราบ โดยทั่วกัน หากได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ขอความร่วมมือให้จัดส่งหลักฐานการลงเว็บไซต์ให้ทราบ    เพื่อใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินต่อไป
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