งานจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
* ขออนุมัติในหลักการ 
[image: image1.png]



บันทึกข้อความ
[image: image2.png]


ส่วนราชการ   ฝ่าย.....................   กอง........................   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  
                                         

ที่   ชร ............./
วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการ.................................................................................................................................


.................................................................................................................................................................

เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย



๑. เรื่องเดิม


ตาม……………………………………(แหลงที่มาของเงิน)...................................................................
..............................................................................................................................................................................


๒. ข้อเท็จจริง


...............................................(เหตุผลและความจำเป็น)...........................................................

..............................................................................................................................................................................



๔. ข้อกฎหมาย
 

๔.๑ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ 



๔.๒ ......................................................... ฯลฯ ........................................................................       



๕. ข้อพิจารณา


เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบพัสดุฯ และเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ..........................(คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง).....................................ดังนี้

คณะกรรมการ....................................



๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ



๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ



๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

* สำหรับงานที่จำเป็นต้องกำหนดราคากลาง

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ฝ่าย.........................    กอง.......................    องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย                                        
ที่   ชร ................/
วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง .................................................................................. 
          ………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

1. เรื่องเดิม


ตาม……………………………………(แหลงที่มาของเงิน)...................................................................
.............................................................................................................................................................................. 


๒. ข้อเท็จจริง


ฝ่าย......................... กอง.............................. จะดำเนินการ......................................................
.......................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) 


๓. ข้อกฎหมาย


ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๒๐


๔. ข้อพิจารณา
เพื่อกำหนดรายละเอียดราคามาตรฐานหรือราคาที่ใกล้เคียงความเป็นจริงเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดจ้างได้จริง
๕. ข้อเสนอ
 

เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามงานดังกล่าวข้างต้น ดังมีรายชื่อ       และตำแหน่งต่อไปนี้ 



๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งที่เสนอมาพร้อมนี้


คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย

ที่ ................. /...................

เรื่อง  
แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ...................................................................................


...................................................................................................................................................
……….................................................
ด้วยองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย จะดำเนินการ.............................................................
.........................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) 


ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๒๐ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามงานดังกล่าวข้างต้น  ดังนี้


คณะกรรมการกำหนดราคากลาง


๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


โดยให้คณะกรรมการดังกล่าวมีหน้าที่กำหนดราคากลางของงานที่จะจัดจ้าง และถือปฏิบัติ     ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕       และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยเคร่งครัดอย่าให้เกิดผลเสียหายแก่ทางราชการ หากมีปัญหาอุปสรรคใด รายงานให้ทราบทันที
สั่ง  ณ  วันที่................................................

* สำหรับงานที่จำเป็นต้องกำหนดขอบเขตของงาน 

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ฝ่าย.........................    กอง.......................    องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย                                        
ที่   ชร ................/
วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดขอบเขตโดยละเอียดของงาน (Terms of Reference : TOR) 

............................................................................................................................................................ 
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

2. เรื่องเดิม


ตาม……………………………………(แหลงที่มาของเงิน)...................................................................
.............................................................................................................................................................................. 


๒. ข้อเท็จจริง


ฝ่าย......................... กอง.............................. จะดำเนินการ......................................................
.......................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) 


๓. ข้อกฎหมาย


ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๒๐


๔. ข้อพิจารณา
เพื่อกำหนดขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจ้าง (Terms of Reference : TOR) และให้ได้ราคากลางในราคาที่ใกล้เคียงความเป็นจริงสำหรับใช้เป็นฐานเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดจ้างได้จริง                                                                                 
๕. ข้อเสนอ
 

เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดขอบเขตโดยละเอียดของงาน (Terms of Reference : TOR) ตามโครงการดังกล่าวข้างต้น ดังมีรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้ 



๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งที่เสนอมาพร้อมนี้


คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย

ที่ ................. /...................

เรื่อง  
แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดขอบเขตโดยละเอียดของงาน (Terms of Reference : TOR)


...................................................................................................................................................
……….................................................
ด้วยองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย จะดำเนินการ.............................................................
.........................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) 


ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๒๐ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดขอบเขตโดยละเอียดของงาน (Terms of Reference : TOR) ตามงานดังกล่าวข้างต้น  ดังนี้


๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


โดยให้คณะกรรมการดังกล่าวมีหน้าที่ดังนี้  กำหนดขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจ้าง (Terms of Reference : TOR)  และถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยเคร่งครัดอย่าให้เกิดผลเสียหายแก่ทางราชการ หากมีปัญหาอุปสรรคใด รายงานให้ทราบทันที
สั่ง  ณ  วันที่................................................


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย.....................   กอง........................   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  
                                         

ที่   ชร ............./
วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้าง ......................................................................................................................

.................................................................................................................................................................
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย



๑. เรื่องเดิม


ตาม……………………………………(แหลงที่มาของเงิน)...................................................................
..............................................................................................................................................................................


๒. เหตุผลและความจำเป็น


...................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
 ๓. รายละเอียดโครงการ


...................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................


- * ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปี งบประมาณ
- วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-)
- กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จภายใน ................... วัน      


- โดยวิธีตกลงราคา เนื่องจาก วงเงินไม่เกิน ................................. บาท 


๔. ข้อกฎหมาย
 

๔.๑ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๑๒๑ ,ข้อ ๑๒ ,ข้อ ๒๗ (๖)             และข้อ ๒๘    


 ๔.๒ ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๖๐๔๖ ลงวันที่ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๘ ข้อ (๑)  และหนังสือด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๑๘๕๖ ลงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๙   


๔.๓ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๑๘๕๖ ลงวันที่             ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๙ เรื่อง การขยายระยะเวลากำหนดวงเงินวิธีการจัดหาพัสดุ โดยยกเว้นระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
/ ๔.๔ ตามหนังสือ...
- ๒ –


๔.๔ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๕๓๔๗ ลงวันที่             ๒๐ กันยายน ๒๕๕๙ เรื่อง การขยายระยะเวลากำหนดวงเงินวิธีการจัดหาพัสดุ โดยยกเว้นระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 


๕. ข้อพิจารณา


เพื่อให้การปฏิบัติตามระเบียบฯ และเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ


๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๖. ข้อเสนอ
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  หากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารที่เสนอมาพร้อมนี้


คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย

ที่ .................../...................
เรื่อง
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ..........................................................................................

..................................................................................................................................................
---------------------------------

 ด้วยองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย จะดำเนินการ...........................................................
..............................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ ......................... .- บาท  (-/...................................................../-) โดยวิธีตกลงราคา


ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๑๒ (๑)  ,ข้อ ๒๗ (๖) ,ข้อ ๒๘  จึงแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายนามต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้



คณะกรรมการตรวจตรวจรับพัสดุ


๑. ...................................
 
ตำแหน่ง  ...........................................  ประธานกรรมการ


๒. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


๓. ...................................

ตำแหน่ง  ...........................................
     กรรมการ


ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๖๔ 



ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕  และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑๐)  พ.ศ. ๒๕๕๘    โดยเคร่งครัดอย่าให้เกิดผลเสียหายแก่ทางราชการ หากมีปัญหาอุปสรรคใด รายงานให้ทราบทันที

สั่ง  ณ  วันที่ ....................................................
* กรณีใช้ใบเสนอราคาของหน่วยงาน
ใบเสนอราคา
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย
ข้าพเจ้า...............................................................................อยู่เลขที่...................                หมู่ที่.................... ถนน.........................................................ตำบล............................................              อำเภอ.....................................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์.......................................    ได้ทราบรายการ ซื้อ/จ้าง ดังกล่าว  จึงขอเสนอราคา  ดังนี้
	ลำดับ

ที่
	รายการ
	จำนวน/

หน่วย
	หน่วยละ

(บาท)
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	          
	
	
	


๑. รายการสินค้าหรืออัตราค่าบริการ
เป็นเงิน
......................................... .- บาท



๒. จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี)

เป็นเงิน
......................................... .- บาท



๓. รวมทั้งสิ้น



เป็นเงิน
......................................... .- บาท  ตลอดจนภาษีอากรนั้น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว


ราคานี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา................. วัน  และเมื่อได้ทำการตกลง ซื้อ/จ้าง แล้วข้าพเจ้า  ขอรับรองว่าจะดำเนินการ ส่งมอบ/แล้วเสร็จ ภายใน.................. วัน


เสนอมา ณ วันที่................ เดือน........................................ พ.ศ. ......................
                                                                             ลงชื่อ...............................................................                                                                                                  
                                                                                    (............................................................)

                                                                             ตำแหน่ง..........................................................
                                                                                                 ประทับตรา (ถ้ามี)    
รายงานขอจ้าง


เจ้าหน้าที่พัสดุขอเสนอรายงานขอจ้าง ตามระเบียบและหนังสือสั่งการ ดังนี้ ๑. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติม      ถึง (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ.๒๕๕๘ ข้อ ๑๒๑ และข้อ ๑๒ (๑)  ๒. ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว 5347  ลงวันที่ 20 กันยายน ๒๕๕๘ ข้อ (๑) ................................................... ฯลฯ.......................................................
	รายการ

ที่
	รายละเอียดของที่จ้าง
	จำนวน/

หน่วย
	ราคามาตรฐาน /ราคากลาง /ราคาที่เคยจ้าง
	หมายเหตุ

(ใช้งานหรือทำอะไร)

	
	
	
	หน่วยละ
	รวม
	

	
	
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงินที่จะจ้างโดยประมาณ
	
	


- โดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากวงเงินจ้างไม่เกินที่กำหนด

- กำหนดส่งมอบงานภายใน..............วัน

                                                                           ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่พัสดุ

                                                                                  (..........................................)

                                                                               วันที่.............................................

 - เห็นควรอนุมัติ

 ลงชื่อ...................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

       (...................................................)

บันทึกตกลงจ้าง
บันทึกตกลงเลขที่.............../..............


บันทึกฉบับนี้ทำขึ้น  ณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  ถนนราชการฝั่งหมิ่น       อำเภอเมืองเชียงราย  จังหวัดเชียงราย  เมื่อวันที่..................... เดือน............................ พ.ศ. .............................           ระหว่าง  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย โดย...............................................................................................
..............................................................................................................................................................................ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกนี้เรียกว่า  “ผู้ว่าจ้าง”  ฝ่ายหนึ่งกับ.........................................................................................
ที่อยู่.................. หมู่ที่................ ตำบล..............................อำเภอ............................ จังหวัด................................ในบันทึกเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง  โดยมีข้อตกลงดังต่อไปนี้



ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงาน ........................................................
.........................................................................................................................................................................รวมเป็นเงินทั้งสิ้น............................... .- บาท (-/...................................................../-)           


ข้อ ๒. ผู้รับจ้างตกลงจะทำงานตามบันทึกให้แก่ผู้ว่าจ้าง  ณ  ..................................................กำหนดส่งมอบงานภายใน............... วัน นับถัดจากวันลงนามในบันทึกนี้  ซึ่งจะแล้วเสร็จภายในวันที่................. เดือน...............................พ.ศ. ...................... ให้ถูกต้องและครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ใน ข้อ ๑.



ข้อ ๓. เมื่อครบกำหนดส่งมอบงานตามบันทึกนี้แล้ว  ถ้าผู้รับจ้างส่งงานตามที่ตกลงให้แก่ผู้ว่าจ้างไม่ครบจำนวนหรือไม่ถูกต้อง  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์บอกเลิกข้อตกลงได้



ข้อ ๔. ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิ์บอกเลิกข้อตกลงตาม ข้อ ๓. ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของงานจ้าง แต่ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐.- บาท (-/หนึ่งร้อยบาทถ้วน/-)    นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตามบันทึกวันที่  ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว



บันทึกนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน  คู่บันทึกได้อ่านเข้าใจข้อความ          โดยละเอียดตลอดแล้วจึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ

(ลงชื่อ).........................................................ผู้ว่าจ้าง         
       



                   (........................................................)

(ลงชื่อ).........................................................ผู้รับจ้าง
                             (.........................................................)
(ลงชื่อ).........................................................พยาน           
        





        (.........................................................)            
(ลงชื่อ).........................................................พยาน
                                                                       (.........................................................)

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย.....................   กอง........................   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  
                                         

ที่   ชร ๕๑๐๐๙/
วันที่   
เรื่อง   การปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
เรียน
หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด


ด้วยฝ่าย..................................  กอง..................................  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  ได้ดำเนินการจัดจ้าง..............................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
กับ........................................................ บันทึกตกลงจ้างเลขที่................/.............. ลงวันที่..........................เดือน...................... พ.ศ. ............... จำนวนเงิน ....................... .- บาท (-/....................................................../-) โดยวิธีตกลงราคา นั้น
จึงเรียนมาเพื่อประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน

* กรณีวงเงิน ๑๐๐,๐๐๐.- บาท ขึ้นไป

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย.....................   กอง........................   องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย
                                         
ที่   ชร .............../
วันที่   
เรื่อง   การเปิดเผยราคากลางและวิธีการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างขององค์กรปกครอง 

          ส่วนท้องถิ่น ลงเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย

เรียน
หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด



ตามที่ ฝ่าย..................................  กอง..................................  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย ได้ดำเนินการจัดจ้าง...............................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................วงเงินงบประมาณ .......................... .- บาท (-/....................................................../-)   เพื่อปฏิบัติตามหนังสือ สำนักงาน ป.ป.ช. ประจำจังหวัดเชียงราย ที่ ปช ๐๐๓๔ (ชร) /ว ๐๐๑๙ ลงวันที่       ๒๓ มิถุนายน ๒๕๕๘  เรื่อง การเปิดเผยราคากลางและวิธีการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นั้น
พร้อมนี้  ฝ่าย..................................  กอง..................................  ขอส่งรายละเอียดราคากลางและวิธีการคำนวณราคากลางโครงการดังกล่าว จำนวน ๑ ชุด  เพื่อประกาศลงเว็บไซต์ และประชาสัมพันธ์ให้ทราบ โดยทั่วกัน หากได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ขอความร่วมมือให้จัดส่งหลักฐานการลงเว็บไซต์ให้ทราบ    เพื่อใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง)
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง
	1. ชื่อโครงการ....................................................................................................................................................
    /หน่วยงานเจ้าของโครงการ...........................................................................................................................
  ๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร..............................................................................................................บาท 
  ๓. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)..........................................................................................................
      เป็นเงิน...................................................บาท ราคา/หน่วย(ถ้ามี)...............................................................บาท
   ๔. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
       ๔.๑.................................................................................................................................................................
       ๔.๒.................................................................................................................................................................
       ๔.๓.................................................................................................................................................................
   ๕. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน........................................................................


* กรณีใช้ใบส่งมอบงานของหน่วยงาน
บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด.......................................
..............................................................................
..............................................................................
วันที่...................................................................
เรื่อง   ส่งมอบงาน
เรียน   ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ


ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  ได้จ้างเหมาให้ทำงาน.............................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
บันทึกตกลง จ้างเลขที่................./.................. ลงวันที่....................................................................... จำนวนเงิน............................................. .- บาท (-/......................................................................../-)  นั้น


บัดนี้ บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด....................................................................ได้ทำงานดังกล่าว งวดที่.................... เสร็จเรียบร้อยแล้ว ตั้งแต่วันที่..................................................................จึงขอได้แจ้งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไปทำการตรวจรับงานจ้างให้เสร็จสิ้นไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป
ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ...............................................................
                                              (............................................................)
                                       ตำแหน่ง..........................................................
ประทับตรา (ถ้ามี)
ใบตรวจรับพัสดุ
    เขียนที่  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย
วันที่...............................................

เรื่อง  ตรวจรับพัสดุ
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย


คณะกรรมการผู้มีนามข้างท้ายนี้ ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย                ที่ ............../.............. ลงวันที่.........................................ได้พร้อมกันตรวจรับ…………...…….……………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ตามบันทึกตกลงเลขที่................/................ ลงวันที่....................................................... จำนวนเงิน............................................. .- บาท (-/......................................................................../-) กำหนดเวลาแล้วเสร็จ ภายในวันที่............................................... นั้น


บัดนี้.................................................................. ผู้รับจ้าง ได้ทำงานดังกล่าวข้างต้นแล้วเสร็จในวันที่............................................................ คณะกรรมการฯ ได้พร้อมกันทำการตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว เห็นควรจ่ายเงินให้กับผู้รับจ้างต่อไป
จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน
(ลงชื่อ)………………..….....………ประธานกรรมการ
ตำแหน่ง  ...............................................
        (....................................)                                       

(ลงชื่อ)………………….......………กรรมการ   

ตำแหน่ง  ...............................................
        (....................................)
(ลงชื่อ)………………….......……...กรรมการ   

ตำแหน่ง  ...............................................
        (....................................)
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย  
· เพื่อโปรดทราบ
· เห็นควร รวบรวมหลักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง จำนวนเงิน.........................- บาท
(-/...................................................................../-)  ต่อไป
